罗庄政务专网公文传输系统操作方法简述
1、 Active 设置

公文接收系统使用前需要修改active设置，否则会出现无法签收公文，或签收公文时弹出窗口“连接到activex.microsoft.com”等问题。设置方法如下

1、打开IE浏览器，选择“工具”菜单中的“Internet 选项”，如下图：
[image: image1.jpg]



2、在弹出的窗口中依次选择“安全”选项卡、Internet、自定义级别。如下图：
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3、在弹出的窗口中

找到“ActiveX控件和插件”，全部设置为启用，并在当前窗口和上一级窗口中依次选择“确定”。如下图：
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2、 公文接收步骤

1、打开浏览器，输入地址：15.14.207.9登陆罗庄政务专网。

2、在主页的左侧一栏，点击“专网办公”链接，在弹出的登录界面中输入前期分配的用户名、密码，登录。
3、选择“来文x件”，如下图：
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4、在需要签收的文件后面点击“签收”，如下图：
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5、在弹出的窗口中，右键点选附件，在弹出的菜单中选择“目标另存为”。如下图：
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6、在弹出的窗口中选择保存路径保存文件。需要注意的是：当附件为wps格式时，保存文件时系统会修改文件扩展名为htm，这时需要手动修改一下，将htm修改为wps。
[image: image7.jpg]BFED: (@ 2w — Slosem
2 S
[
Recent | (QFLNE
e orEmamm
‘ @ (S

DExip
BT =
P [
HEaER
EROIH .

) T RS SR
LN

IHE @) LI el B SRiEHT b
BEEM©: [ s





